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Whatõs Inside ... 

Back to School Special - 1 

 

Microsoft Office ï 1 

 

Open Office - 2 

 

Catfish: An American  

Favorite ï 3 

 

Docs/ Office WebApps ï 4 

 

Ask Holly ï 4 

 

Sudoku ï 5 

 

Education Sites - 6 

 

.ŀŎƪ ǘƻ {ŎƘƻƻƭ {ǇŜŎƛŀƭΗ 

¢Ƙƛǎ ŜŘƛǝƻƴ ƻŦ ¢ŜŎƘ ¢ŀƭƪ ƛǎ ŀ 

ǎǇŜŎƛŀƭ ŜŘƛǝƻƴ ŦŜŀǘǳǊƛƴƎ ŀǊǝŎƭŜǎ 

ŀōƻǳǘ ǇǊŜǇŀǊƛƴƎ 

ǎǘǳŘŜƴǘǎ ŦƻǊ 

ǊŜǘǳǊƴƛƴƎ ƻǊ 

ǎǘŀǊǝƴƎ ǎŎƘƻƻƭΦ  

²ƘŜǘƘŜǊ ǘƘŜȅ ŀǊŜ 

Y-мн ǎǘǳŘŜƴǘǎ ƻŦ ƛƴ 

ǳƴƛǾŜǊǎƛǘȅΣ ǿŜ ƘŀǾŜ 

ŀǊǝŎƭŜǎ ŀƴŘ ǝǇǎ ŦƻǊ 

ŜǾŜǊȅƻƴŜΦ 

 
¢ƘŜǊŜ ǿƛƭƭ ōŜ р 

ŀǊǝŎƭŜǎ ƛƴ ǘƘŜ 

ǎŜǊƛŜǎ ŀƴŘ ǿƛƭƭ ŘŜŀƭ ǿƛǘƘ aƛŎǊƻǎƻƊ 

hŶŎŜΣ hǇŜƴhŶŎŜΣ 5ƻŎǎ ŀƴŘ 

²Ŝō!ǇǇǎΣ .ǳȅƛƴƎ ŀ ƴŜǿ ŎƻƳǇǳǘŜǊ 

ŀƴŘ 9ŘǳŎŀǝƻƴ ǎƛǘŜǎΦ 

-ÉÃÒÏÓÏÆÔ /ÆПÉÃÅ 
Lƴ ǘƘƛǎ ƻǳǊ ŬǊǎǘ ƻŦ ƻǳǊ άнлмл .ŀŎƪ 

ǘƻ {ŎƘƻƻƭέ ǎŜǊƛŜǎ ǿŜ ǿƛƭƭ ōŜ 

ƭƻƻƪƛƴƎ ŀǘ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜϯ нлмлΣ 

ǿƘƛŎƘ ǿŀǎ ǊŜƭŜŀǎŜŘ Ƨǳǎǘ ŀ ŦŜǿ 

ǿŜŜƪǎ ŀƎƻΦ 

%ÄÉÔÉÏÎÓ 
aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ƛǎ ŀ ǎǳƛǘŜ ƻŦ ǘƻƻƭǎ 

ŀƴŘ ŎƻƳŜǎ ƛƴ Ƴŀƴȅ ŜŘƛǝƻƴǎΦ  CƻǊ 

ǘƘƛǎ ǎŜǊƛŜǎ ƘƻǿŜǾŜǊΣ ǿŜ ǿƛƭƭ ōŜ 

ŎƻƴŎŜƴǘǊŀǝƴƎ ƻƴ ǘƘŜ IƻƳŜ ŀƴŘ 

{ǘǳŘŜƴǘ 9Řƛǝƻƴ ŀƴŘ hŶŎŜ 

tǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ !ŎŀŘŜƳƛŎ όƳƻǊŜ ƻƴ 

Ƙƻǿ ǘƻ ōǳȅ ǘƘƛǎ ƭŀǘŜǊύΦ  ¢Ƙƛǎ ƛǎ ǘƘŜ 

Ƴƻǎǘ ōŀǎƛŎ ŀƴŘ ŎƘŜŀǇŜǎǘ ƻŦ ŀƭƭ ǘƘŜ 

ŜŘƛǝƻƴǎ ōǳǘ Ƙŀǎ ŀƭƭ ǘƘŜ ǇǊƻƎǊŀƳǎ 

ƴŜŜŘŜŘ ŦƻǊ Ƴƻǎǘ 

ǎǘǳŘŜƴǘǎΦ 

CƻǊ ǘƘƻǎŜ ƴƻǘ 

ŦŀƳƛƭƛŀǊ ōƻǘƘ ŜŘƛǝƻƴǎ 

ŎƻƳŜ ǿƛǘƘ ǘƘŜ 

ŦƻƭƭƻǿƛƴƎ ǇǊƻƎǊŀƳǎΥ 

7ÏÒÄ 

¢Ƙƛǎ ƛǎ ŀ ǇǊƻƎǊŀƳ 

ǘƘŀǘ ƭŜǘǎ ȅƻǳ ŎǊŜŀǘŜ 

ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ ƭƻƻƪƛƴƎ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀƴŘ ǊŜǇƻǊǘǎΦ  CƻǊ Ƴƻǎǘ 

ǎǘǳŘŜƴǘǎ ǘƘƛǎ ǿƛƭƭ ōŜ ǘƘŜ Ƴŀƛƴ 

ǇǊƻƎǊŀƳ ǳǎŜŘΦ  Lǘ Ƙŀǎ ǇƻǿŜǊŦǳƭ 

ŜŘƛǝƴƎ ŦŜŀǘǳǊŜǎ ŀƴŘ ǊƛŎƘ ƳŜŘƛŀ 

ŦŜŀǘǳǊŜǎΦ ¸ƻǳ Ŏŀƴ ŜƳōŜŘ ǇƛŎǘǳǊŜǎ 

ŀƴŘ ƻǘƘŜǊ ƛǘŜƳǎ ƛƴǘƻ ȅƻǳǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 

ŀǎ ǿŜƭƭ ŀǎ ŎǊŜŀǘŜ ŘƛũŜǊŜƴǘ ǎǘȅƭŜǎΣ 

ŎƻƭƻǊǎ ŀƴŘ ƘŜŀŘƛƴƎǎΦ 

%ØÃÅÌ 

¦ǎŜŘ Ƴŀƛƴƭȅ ŦƻǊ ŎŀƭŎǳƭŀǝƻƴǎ ŀƴŘ 

ŦƻǊƳǳƭŀŜΣ 9ȄŎŜƭ ƛǎ ŀƴƻǘƘŜǊ ǾŜǊȅ 

ǇƻǿŜǊŦǳƭ ǎǇǊŜŀŘǎƘŜŜǘ ǇǊƻƎǊŀƳΦ 9ȄŎŜƭ 

Ŏŀƴ ŀƭǎƻ ǳǎŜ Řŀǘŀ ŦǊƻƳ ƻǘƘŜǊ ǎƻǳǊŎŜǎ 

ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ŎƘŀǊǘǎ ŀƴŘ ƎǊŀǇƘǎΣ ǿƘƛŎƘ 

ŀƎŀƛƴ ŀǊŜ ǳǎŜŘ ŀ ƭƻǘ ōȅ ǎǘǳŘŜƴǘǎ 

ŘǳǊƛƴƎ ǘƘŜƛǊ ŎƻǳǊǎŜǿƻǊƪΦ CƻǊ ƳƻǊŜ 

ŀŘǾŀƴŎŜŘ ǳǎŜǊǎΣ 9ȄŎŜƭ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ 

ŀƴŘ ŎƘŀǊǘǎ Ŏŀƴ ōŜ ŘƛǊŜŎǘƭȅ ŜƳōŜŘŘŜŘ 

ƛƴǘƻ ²ƻǊŘ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΣ ŀƭƭƻǿƛƴƎ ŦƻǊ 

Ŧǳƭƭȅ ŘŜǘŀƛƭŜŘ ǊŜǇƻǊǘǎ ǘƻ ōŜ ŎǊŜŀǘŜŘΦ 
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0Ï×ÅÒ0ÏÉÎÔ 

²ƘŜƴ ȅƻǳ ƴŜŜŘ ǘƻ ƳŀƪŜ ŀ 

ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴ ǘƻ ŀ ƎǊƻǳǇΣ ǘƘŜƴ ȅƻǳ 

ƴŜŜŘ tƻǿŜǊtƻƛƴǘΦ ¢Ƙƛǎ ǘƻƻƭ ŎƻƳŜǎ 

ǿƛǘƘ Ƴŀƴȅ ǘŜƳǇƭŀǘŜǎ ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ƎǊŜŀǘ 

ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴǎ ŀƴŘ ȅƻǳ Ŏŀƴ ŜƳōŜŘ 

Ƨǳǎǘ ŀōƻǳǘ ŀƴȅǘƘƛƴƎ ƛƴǘƻ ƛǘ όǘŜȄǘΣ 

ǇƛŎǘǳǊŜǎΣ ƳǳǎƛŎΣ ǾƛŘŜƻ ŜǘŎΦύ ŀƴŘ ŀƭǎƻ 

ŎǊŜŀǘŜ ƘŀƴŘƻǳǘǎ ƻǊ ǇǊŜǎŜƴǘŜǊǎ ƴƻǘŜǎΦ 

¸ƻǳ Ŏŀƴ ŜǾŜƴ ŜƳŀƛƭ ǘƘŜ Ŭƴŀƭ 

ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴ ǘƻ ǇŜƻǇƭŜ ǿƛǘƘƻǳǘ 

tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ǎƻ ǘƘŜȅ Ŏŀƴ Ǌǳƴ ƛǘ ƻƴ 

ǘƘŜƛǊ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎΦ 

/ÎÅ.ÏÔÅ 

5ƻ ȅƻǳ ŎŀǊǊȅ ŀǊƻǳƴŘ ŦƻƭŘŜǊǎ ǿƛǘƘ 

ŎǳǩƴƎǎ ƻŦ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ŦƻǊ ȅƻǳ ƴŜȄǘ 

ǊŜǇƻǊǘΚ hǊ ƘŀǾŜ ŀ ŦƻƭŘŜǊ ƻƴ ȅƻǳǊ 

ŎƻƳǇǳǘŜǊ ǿƘŜǊŜ ȅƻǳ ƪŜŜǇ ƛǘ ŀƭƭΚ 

IŀǊŘ ǘƻ ƳŀƴŀƎŜ ƛǎƴΩǘ ƛǘΚ ¢ƘŜƴ ȅƻǳ 

ƴŜŜŘ hƴŜbƻǘŜΦ ¢Ƙƛǎ ŀƭƭƻǿǎ ȅƻǳ ǘƻ 

ŎƻƭƭŜŎǘΣ ǎǘƻǊŜ ŀƴŘ ƻǊƎŀƴƛȊŜ ŀƭƭ ȅƻǳǊ 

ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ƛƴ ƻƴŜ ǇƭŀŎŜΦ ¸ƻǳ Ŏŀƴ 

ŀŘŘ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΣ ǿŜō ǇŀƎŜǎΣ ǿŜōǎƛǘŜǎ 

ŀƴŘ ǎŎŀƴƴŜŘ ƛƳŀƎŜǎ ƻǊ ŜǾŜƴ t5C 

ŬƭŜǎΣ ŀƭƭ ƛƴ ƻƴŜ Ŝŀǎȅ ǘƻ ǳǎŜ ǎȅǎǘŜƳΦ 

hŶŎŜ tǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ !ŎŀŘŜƳƛŎ ŀƭǎƻ 

ŎƻƳŜǎ ǿƛǘƘ ǘƘŜ ŦƻƭƭƻǿƛƴƎ ǇǊƻƎǊŀƳǎΥ 

/ÕÔÌÏÏË 

¢Ƙƛǎ ǇƻǿŜǊŦǳƭ ŜƳŀƛƭΣ ŎŀƭŜƴŘŀǊΣ 

ŎƻƴǘŀŎǘ ŀƴŘ ǘŀǎƪǎ ǇǊƻƎǊŀƳ ǿƛƭƭ ƪŜŜǇ 

ȅƻǳ ƻǊƎŀƴƛȊŜŘΦ ¸ƻǳ Ŏŀƴ ƎŜǘ ȅƻǳǊ 

ǎŎƘƻƻƭ ŀƴŘ ƻǘƘŜǊ ŜƳŀƛƭǎ ŦǊƻƳ Ƴŀƴȅ 

ŀŎŎƻǳƴǘǎ ƛƴ ƻƴŜ Ŝŀǎȅ ǘƻ ǳǎŜ ǇǊƻƎǊŀƳΦ 

tƭŀƴ ȅƻǳǊ ǎŎƘŜŘǳƭŜ ǿƛǘƘ ȅƻǳǊ 

ŎŀƭŜƴŘŀǊ ŀƴŘ ŜǾŜƴ ƪŜŜǇ ǳǇ ǘƻ ŘŀǘŜ 

ǿƛǘƘ ǘŀǎƪǎ ŦƻǊ ȅƻǳǊ ŎƻǳǊǎŜǿƻǊƪΦ 

0ÕÂÌÉÓÈÅÒ 

¸ƻǳ Ŏŀƴ ŎǊŜŀǘŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ ǉǳŀƭƛǘȅ 

ǇǳōƭƛŎŀǝƻƴǎΣ ǎǳŎƘ ŀǎ ōǊƻŎƘǳǊŜǎΣ 

ƅȅŜǊǎΣ ŎŜǊǝŬŎŀǘŜǎ ŀƴŘ Ƴŀƴȅ ƻǘƘŜǊ 

ƛǘŜƳǎΦ [ƛƪŜ ŀƭƭ ǘƘŜ ƻǘƘŜǊ aƛŎǊƻǎƻƊ 

hŶŎŜ ǇǊƻƎǊŀƳǎΣ ƻǘƘŜǊ ƛǘŜƳǎ Ŏŀƴ ōŜ 

ŜƳōŜŘŘŜŘ Ŝŀǎƛƭȅ ƛƴǘƻ ǘƘŜ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ȅƻǳ ŎǊŜŀǘŜΦ 

!ÃÃÅÓÓ 

!ŎŎŜǎǎ ƛǎ ŀ ǎƳŀƭƭ ŘŀǘŀōŀǎŜ ǇǊƻƎǊŀƳ 

ǿƘƛŎƘ ǿƛƭƭ ƭŜǘ ȅƻǳ ŎǊŜŀǘŜΣ ǘǊŀŎƪ ŀƴŘ 

ǊŜǇƻǊǘ ƻƴ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴΦ 

¢Ƙƛǎ ƛǎ ǳǎŜŦǳƭ ǘƻ ǳƴƛǾŜǊǎƛǘȅ ǎǘǳŘŜƴǘǎ 

ǿƘŜƴ ǘƘŜȅ ƴŜŜŘ ǘƻ ǊŜǇƻǊǘ ƻƴ 

ŎƻƳǇƭŜȄ Řŀǘŀ ŀƴŘ ƴŜŜŘ ǎƛƳǇƭŜ ǘƻ 

ǳǎŜ ŦƻǊƳǎ ŀƴŘ ǊŜǇƻǊǘǎ ǘƻ ƛƴǇǳǘ ŀƴŘ 

ŘƛǎǇƭŀȅ ǘƘƛǎ ŘŀǘŀΦ 

(Ï× ÔÏ "ÕÙȩ 
¸ƻǳ Ŏŀƴ ǇǳǊŎƘŀǎŜ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ 

IƻƳŜ ŀƴŘ {ǘǳŘŜƴǘ 9Řƛǝƻƴ ŦǊƻƳ ǳǎΣ 

ƻƴƭƛƴŜ ŦǊƻƳ aƛŎǊƻǎƻƊ ƻǊ ŦǊƻƳ Ƴƻǎǘ 

ǊŜǘŀƛƭ ǎǘƻǊŜǎ ŦƻǊ ϷмпфΦффΦ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ 

ǎǘǳŘŜƴǘǎ ǿƘƻ ǿƛǎƘ ǘƻ ǇǳǊŎƘŀǎŜ 

hŶŎŜ tǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ !ŎŀŘŜƳƛŎ όhŶŎŜ 

tǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ ƛǎ ƴƻǊƳŀƭƭȅ ϷпффΦффύ 

ŦƻǊ ϷтфΦфф ƘŀǾŜ ǘƻ ōǳȅ ƻƴƭƛƴŜ ŦǊƻƳ 

aƛŎǊƻǎƻƊΦ ¢ƻ ǉǳŀƭƛŦȅ ȅƻǳ ƴŜŜŘ ŀƴ 

ŜƳŀƛƭ ŀŘŘǊŜǎǎ ŜƴŘƛƴƎ ƛƴ ΦŜŘǳΦ hƴŎŜ 

ȅƻǳ ƎƛǾŜ ǘƘŀǘ ŜƳŀƛƭ ŀŘŘǊŜǎǎ ƛǘ ǿƛƭƭ ōŜ 

ǾŜǊƛŬŜŘ ōȅ aƛŎǊƻǎƻƊ ŀƴŘ ŀ ƭƛƴƪ ǘƻ 

ǇǳǊŎƘŀǎŜ ǿƛƭƭ ōŜ ǎŜƴǘ ǘƻ ȅƻǳΦ 

5ÐÄÁÔÅÓ 
[ƛƪŜ ŀƭƭ ǇǊƻƎǊŀƳǎ ƛǘ ǿƛƭƭ ƴŜŜŘ ǘƻ ōŜ 

ƪŜǇǘ ǳǇ ǘƻ ŘŀǘŜΦ CƻǊ ǘƘƻǎŜ ƻŦ ȅƻǳ 

ƴƻǘ ǳǎƛƴƎ ƻǳǊ IƻƳŜtŀƪϰ ǿŜ 

ǊŜŎƻƳƳŜƴŘ ȅƻǳ ŎƘŀƴƎŜ ŦǊƻƳ 

²ƛƴŘƻǿǎ !ǳǘƻƳŀǝŎ ¦ǇŘŀǘŜǎ ǘƻ 

aƛŎǊƻǎƻƊ !ǳǘƻƳŀǝŎ ¦ǇŘŀǘŜǎΦ ¢ƻ Řƻ 

ǘƘƛǎ Ƨǳǎǘ Ǝƻ ǘƻ ǘƘŜ ²ƛƴŘƻǿǎ ¦ǇŘŀǘŜ 

ǿŜōǎƛǘŜ ŀƴŘ ȅƻǳ ǿƛƭƭ ǎŜŜ ŀ ƭƛƴƪ ǘƻ 

ŎƘŀƴƎŜ ǘƻ ǘƘŜ aƛŎǊƻǎƻƊ ǳǇŘŀǘŜǎΦ 

¢Ƙƛǎ ǘŀƪŜǎ Ƨǳǎǘ ŀ ŦŜǿ ǎŜŎƻƴŘǎ ǘƻ 

ŎƻƳǇƭŜǘŜΦ 

[ŀǘŜǊ ƛƴ ǘƘŜ ǎŜǊƛŜǎ ǿŜ ǿƛƭƭ ōŜ ǎƘƻǿƛƴƎ 

ȅƻǳ Ƙƻǿ ǘƻ ƪŜŜǇ ȅƻǳǊ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ǎŀŦŜ ƻǊ ōŀŎƪŜŘ ǳǇΦ  CƻǊ 

ǘƘƻǎŜ ǿƘƻ Řƻ ƴƻǘ ǿƛǎƘ ǘƻ Ǝƻ ǘƻ ǘƘŜ 

ŜȄǇŜƴǎŜ ƻŦ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜΣ ƻǳǊ ƴŜȄǘ 

ƛƴǎǘŀƭƭƳŜƴǘ ƛƴ ǘƘŜ ǎŜǊƛŜǎ ǿƛƭƭ ōŜ ƻŦ 

ƎǊŜŀǘ ƛƴǘŜǊŜǎǘ ǘƻ ȅƻǳ ς ŀƭƭ ǘƘŜ 

ŦŜŀǘǳǊŜǎ ƻŦ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ōǳǘ ŦǊŜŜ 

ƻŦ ŎƘŀǊƎŜΗ 

/ÐÅÎ /ÆПÉÃÅ 
¢Ƙƛǎ ƛǎ ǘƘŜ ǎŜŎƻƴŘ ƛƴǎǘŀƭƭƳŜƴǘ ƛƴ ƻǳǊ 

ά.ŀŎƪ ǘƻ {ŎƘƻƻƭέ ǎŜǊƛŜǎΦ  ¢ƘŜ ŬǊǎǘ 

ƛƴǎǘŀƭƭƳŜƴǘ ǿŀǎ ƻƴ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜΣ 

ƛƴ ǿƘƛŎƘ ǿŜ ƳŜƴǝƻƴŜŘ ǘƘŜ ǘǿƻ 

ǾŜǊǎƛƻƴǎ ς IƻƳŜ ŀƴŘ {ǘǳŘŜƴǘ 

όϷмпфΦффύ ŀƴŘ hŶŎŜ tǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ 

!ŎŀŘŜƳƛŎ ŦƻǊ ǳƴƛǾŜǊǎƛǘȅ ǎǘǳŘŜƴǘǎ 

όϷтфΦффύΦ 

hǳǊ ŦŜŀǘǳǊŜ ǎǳƛǘŜǎ ƻŦ ǇǊƻƎǊŀƳǎ ƛƴ ǘƘƛǎ 

ƛƴǎǘŀƭƭƳŜƴǘ ŀǊŜ Cw99Η  bƻ ǘƘŜǊŜ ƛǎ ƴƻ 

ŎŀǘŎƘΦ  ¢ƘŜȅ ŀǊŜ ŦǊŜŜΦ  ¢ƘŜ ǎǳƛǘŜ ƛǎ 

hǇŜƴhŶŎŜ ŀƴŘ Ŏŀƴ ōŜ ŘƻǿƴƭƻŀŘŜŘ 

ŦǊƻƳ ǿǿǿΦƻǇŜƴƻŶŎŜΦƻǊƎΦ  hǇŜƴ 

hŶŎŜ ǿŀǎ ŘŜǾŜƭƻǇŜŘ ōȅ {ǳƴ όƴƻǿ 

ƻǿƴŜŘ ōȅ hǊŀŎƭŜ ς ōƻǘƘ ōƛƎ aƛŎǊƻǎƻƊ 

ŎƻƳǇŜǝǘƻǊǎ ƛƴ ǘƘŜƛǊ ƻǿƴ ǊƛƎƘǘύΦ 

%ÄÉÔÉÏÎ 
hǇŜƴ hŶŎŜ ŎƻƳŜǎ ƛƴ м ŜŘƛǝƻƴ ŀƴŘ 

Ƙŀǎ ǘƘŜ ŦƻƭƭƻǿƛƴƎ ǇǊƻƎǊŀƳǎ ƛƴ ƛǘΥ 

7ÒÉÔÅ 

¢Ƙƛǎ ƛǎ ǘƘŜ ǿƻǊŘ ǇǊƻŎŜǎǎƛƴƎ ǇǊƻƎǊŀƳ 

ŀƴŘ ŘƻŜǎ Ƴŀƴȅ ǘƘƛƴƎǎ ǘƘŀǘ aƛŎǊƻǎƻƊ 

²ƻǊŘ ŘƻŜǎ ŀƴŘ ǎƻƳŜ ǘƘƛƴƎǎ ōŜǧŜǊΦ  

hǇŜƴ hŶŎŜ Ŏŀƴ ŀƭǎƻ ƻǇŜƴ aƛŎǊƻǎƻƊ 

 

LŦ ȅƻǳ ǿƻǳƭŘ ƭƛƪŜ ƳƻǊŜ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ 

ƻƴ ǇǳǊŎƘŀǎƛƴƎ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ 

ǘƘŜƴ ŎƻƴǘŀŎǘ ǳǎ ƻƴ фтф-фур-ролм 

ƻǊ ŜƳŀƛƭ ǳǎ ŀǘ ƛƴŦƻϪŀōŎмноƛǘΦŎƻƳΦ 

http://www.openoffice.org
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²ƻǊŘ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ όΦŘƻŎΣ ΦŘƻŎȄύ ŀƴŘ 

ǎŀǾŜ ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŀǎ ŀ aƛŎǊƻǎƻƊ 

²ƻǊŘ ŘƻŎǳƳŜƴǘ όΦŘƻŎύΦ ¸ƻǳ Ŏŀƴ ŀƭǎƻ 

ǉǳƛŎƪƭȅ ŀƴŘ Ŝŀǎƛƭȅ ǇǳōƭƛǎƘ ȅƻǳǊ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŀǎ ŀ t5C ŬƭŜ ŦƻǊ ǊŜŀŘ ƻƴƭȅ 

ǾƛŜǿƛƴƎ ŀƴŘ ŘƛǎǘǊƛōǳǝƻƴ ǘƻ ǘƘƻǎŜ 

ǿƛǘƘƻǳǘ hǇŜƴhŶŎŜ ƻǊ aƛŎǊƻǎƻƊ 

hŶŎŜΦ 

#ÁÌÃ 

¢Ƙƛǎ ƛǎ ǘƘŜ ǎǇǊŜŀŘǎƘŜŜǘ ǇǊƻƎǊŀƳ ŀƴŘ 

ŘƻŜǎ Ƴƻǎǘ ƻŦ ǘƘŜ ǎŀƳŜ ŦǳƴŎǝƻƴǎ ŀǎ 

aƛŎǊƻǎƻƊ 9ȄŎŜƭΦ {ƛƳƛƭŀǊ ǘƻ ²ǊƛǘŜΣ /ŀƭŎ 

Ŏŀƴ ƻǇŜƴ aƛŎǊƻǎƻƊ 9ȄŎŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ 

όΦȄƭǎΣ ΦȄƭǎȄύ ŀƴŘ ǎŀǾŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ƛƴǘƻ 

aƛŎǊƻǎƻƊ 9ȄŎŜƭ ŦƻǊƳŀǘ όΦȄƭǎύΦ !Ǝŀƛƴ 

ŀƴ Ŝŀǎȅ ǇǳōƭƛǎƘ ǘƻ t5C Ŏŀƴ ŀƭǎƻ ōŜ 

ǇŜǊŦƻǊƳŜŘΦ 

)ÍÐÒÅÓÓ 

LƳǇǊŜǎǎ ƛǎ ǘƘŜ ŜǉǳƛǾŀƭŜƴǘ ƻŦ 

aƛŎǊƻǎƻƊ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ŀƴŘ ŎǊŜŀǘŜǎ 

ƻǳǘǎǘŀƴŘƛƴƎ ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴǎΦ  ¸ƻǳ Ŏŀƴ 

ŀƭǎƻ ŎǊŜŀǘŜ н5 ŀƴŘ о5 ŘǊŀǿƛƴƎǎ ŀƴŘ 

ǎƘŀǊŜ ǘƘŜƳ ƴƻǘ ƻƴƭȅ Ǿƛŀ t5C ōǳǘ ŀƭǎƻ 

I¢a[ ŀƴŘ CƭŀǎƘ ŦƻǊ ǿŜōǎƛǘŜǎ ŀƴŘ 

ǎƛƳƛƭŀǊ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎΦ 

$ÒÁ× 

LŦ ȅƻǳ ƴŜŜŘ ŀ ŘǊŀǿƛƴƎ ŀƴŘ ǇǳōƭƛǎƘƛƴƎ 

ǇǊƻƎǊŀƳΣ ǎƛƳƛƭŀǊ ǘƻ aƛŎǊƻǎƻƊ 

tǳōƭƛǎƘŜǊΣ ǘƘŜ 5Ǌŀǿ ƛǎ ǘƘŜ ǇǊƻƎǊŀƳ 

ŦƻǊ ȅƻǳΦ ¸ƻǳ Ŏŀƴ ŎǊŜŀǘŜ ǎƛƳǇƭŜ 

ŘǊŀǿƛƴƎǎ ǘƻ ŎƻƳǇƭŜȄ ǇƭŀƴǎΣ 

ƅƻǿŎƘŀǊǘǎΣ ǇƘƻǘƻǊŜŀƭƛǎǝŎ ƛƳŀƎŜǎ ŀƴŘ 

ƳǳŎƘ ƳƻǊŜΦ 

"ÁÓÅ 

²Ŝ ŀǊŜ ƴƻǘ ǎǳǊŜ Ƙƻǿ ǘƘŜȅ ŎŀƳŜ ǳǇ 

ǿƛǘƘ ǘƘŜ ƴŀƳŜ ŦƻǊ ǘƘƛǎ ƻƴŜΦ ¦ƴƭƛƪŜ 

ǘƘŜ ƻǘƘŜǊ ǇǊƻƎǊŀƳǎ ƛƴ ǘƘŜ ǎǳƛǘŜ ǘƘƛǎ ƛǎ 

ƴƻǘ ƛƴǘǳƛǝǾŜƭȅ ƴŀƳŜŘΣ ƘƻǿŜǾŜǊ ƛǘ ƛǎ 

Ŝŀǎȅ ǘƻ ǳǎŜΦ  .ŀǎŜ ƛǎ ǘƘŜ ŘŀǘŀōŀǎŜ 

ǇǊƻƎǊŀƳΣ ǎƛƳƛƭŀǊ ǘƻ aƛŎǊƻǎƻƊ 

!ŎŎŜǎǎΦ ²ƛǘƘ .ŀǎŜ ȅƻǳ Ŏŀƴ ŎǊŜŀǘŜ 

ȅƻǳǊ ƻǿƴ ŘŀǘŀōŀǎŜ ƻǊ ƭƛƴƪ ǘƻ 

ŀƴƻǘƘŜǊ ƻƴŜ ŀƴŘ ŎǊŜŀǘŜ ŦƻǊƳǎ ŦƻǊ 

ƛƴǇǳǘ ŀƴŘ ǊŜǇƻǊǘǎ ŦƻǊ ǾƛŜǿƛƴƎ 

ǊŜǎǳƭǘǎΦ 

/ÔÈÅÒ )ÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎ 
!ǎ ȅƻǳ Ŏŀƴ ǎŜŜΣ hǇŜƴhŶŎŜ Ƙŀǎ ǘƘŜ 

ǎŀƳŜ ǇǊƻƎǊŀƳǎ ŀǎ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ 

ōǳǘ ŦƻǊ ƴƻ ŎƻǎǘΦ  ¸ƻǳ Ŏŀƴ ŀƭǎƻ ƻǇŜƴ 

Ƴƻǎǘ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ 

ŀƴŘ ǎŀǾŜ ȅƻǳǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ƛƴ 

aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ŦƻǊƳŀǘǎΦ  ¸ƻǳ Ŏŀƴ 

ŀƭǎƻ ƘŀǾŜ ōƻǘƘ ǎǳƛǘŜǎ ƛƴǎǘŀƭƭŜŘ ƻƴ 

ȅƻǳǊ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ŀƴŘ ǘƘŜȅ ǿƛƭƭ ƴƻǘ 

ƛƴǘŜǊŦŜǊŜ ǿƛǘƘ ŜŀŎƘ ƻǘƘŜǊΦ 

!ƭƭ ƛƴ ŀƭƭ ǿŜ ŦŜŜƭ ǘƘŀǘ Ƴƻǎǘ 

ǎǘǳŘŜƴǘǎΩ ƴŜŜŘǎ ǿƛƭƭ ōŜ ƳŜǘ ǿƛǘƘ 

hǇŜƴhŶŎŜΣ ōǳǘ ǘǊȅ ƛǘ ŦƻǊ ȅƻǳǊǎŜƭŦ 

ŀƴŘ ƛŦ ƛǘ ŘƻŜǎƴΩǘ ƳŜŜǘ ȅƻǳǊ ƴŜŜŘǎ 

ǘƘŜƴ ȅƻǳ Ŏŀƴ ŘŜŎƛŘŜ ǘƻ ǳǇƎǊŀŘŜ ǘƻ 

aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜΦ  

!ƭƭ ƛƴ ŀƭƭ ǿŜ ŦŜŜƭ ǘƘŀǘ Ƴƻǎǘ ǎǘǳŘŜƴǘǎΩ 

ƴŜŜŘǎ ǿƛƭƭ ōŜ ƳŜǘ ǿƛǘƘ hǇŜƴhŶŎŜΣ 

ōǳǘ ǘǊȅ ƛǘ ŦƻǊ ȅƻǳǊǎŜƭŦ ŀƴŘ ƛŦ ƛǘ ŘƻŜǎƴΩǘ 

ƳŜŜǘ ȅƻǳǊ ƴŜŜŘǎ ǘƘŜƴ ȅƻǳ Ŏŀƴ ŘŜŎƛŘŜ 

ǘƻ ǳǇƎǊŀŘŜ ǘƻ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ŀƴŘ 

ǿƛƭƭ ƴƻǘ ƘŀǾŜ ƭƻǎǘ ŀƴȅ ƳƻƴŜȅΦ 
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$ÏÃÓȾ/ÆПÉÃÅ 7ÅÂ !ÐÐÓ 
Lƴ ǘƘƛǎ ǘƘƛǊŘ ƛƴǎǘŀƭƭƳŜƴǘ ƛƴ ƻǳǊ 

ά.ŀŎƪ ǘƻ {ŎƘƻƻƭέ ǎŜǊƛŜǎ ǿŜ ƭƻƻƪ ŀǘ 

ƻƴƭƛƴŜ ǎǘƻǊŀƎŜ ŀƴŘ ǎƘŀǊƛƴƎ ƻŦ 

aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ  

wŜŎŜƴǘƭȅ aƛŎǊƻǎƻƊ Ƙŀǎ ƭŀǳƴŎƘŜŘ 

ǘǿƻ ǎƛǘŜǎ ǿƘŜǊŜ ǳǎŜǊǎ Ŏŀƴ ŎǊŜŀǘŜΣ 

ǎǘƻǊŜ ŀƴŘ ƻǇǝƻƴŀƭƭȅ ǎƘŀǊŜ 

aƛŎǊƻǎƻƊ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŦƻǊ ŦǊŜŜΦ 

$ÏÃÓ 
ƘǧǇΥκκŘƻŎǎΦŎƻƳ ŀƭƭƻǿǎ CŀŎŜōƻƻƪ 

ǳǎŜǊǎ ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ²ƻǊŘΣ 9ȄŎŜƭ ƻǊ 

tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ƻƴƭƛƴŜ 

ǿƛǘƘƻǳǘ ƘŀǾƛƴƎ ŀƴȅ ƻŦ ǘƘŜǎŜ 

ǇǊƻƎǊŀƳǎΦ ¢ƘŜ ŀŘǾŀƴǘŀƎŜ ǘƻ ǘƘƛǎΣ 

ƻǘƘŜǊ ǘƘŀƴ ƴƻ ƴŜŜŘ ǘƻ ōǳȅ 

aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜΣ ƛǎ ǘƘŀǘ ǘƘŜ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀǊŜ ŀƭǎƻ ǎǘƻǊŜŘ ƻƴƭƛƴŜ 

ŀƴŘ ǎƻ ŀǊŜ ǎŜŎǳǊŜΦ LŦ ȅƻǳǊ ŎƻƳǇǳǘŜǊ 

ŎǊŀǎƘŜǎ ȅƻǳ Ŏŀƴ ǎǝƭƭ ƎŜǘ ǘƻ ǘƘŜ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘΦ  !ƭǎƻ ŀǎ ƛǘ ƛǎ ƻƴƭƛƴŜ ȅƻǳ 

Ŏŀƴ ƎŜǘ ǘƻ ȅƻǳǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŦǊƻƳ 

ŀƴȅǿƘŜǊŜ ȅƻǳ Ŏŀƴ ŀŎŎŜǎǎ ŀ 

ŎƻƳǇǳǘŜǊ ŀƴŘ ƎŜǘ ƻƴǘƻ ǘƘŜ 

ƛƴǘŜǊƴŜǘΦ 

hƴŎŜ ȅƻǳ ŎǊŜŀǘŜ ȅƻǳǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 

ȅƻǳ Ŏŀƴ ŎƘƻƻǎŜ ǘƻ ǎƘŀǊŜ ƛǘ ǿƛǘƘ 

ǎƻƳŜ ƻǊ ŀƭƭ ƻŦ ȅƻǳǊ CŀŎŜōƻƻƪ 

ŦǊƛŜƴŘǎ ƻǊ ȅƻǳ Ŏŀƴ ŎƘƻƻǎŜ 

ά9ǾŜǊȅƻƴŜέ ǿƘƛŎƘ ƛǎ ŜǾŜǊȅƻƴŜ ƻƴ 

5ƻŎǎΦ ¸ƻǳ Ŏŀƴ ŀƭǎƻ ŎƘƻƻǎŜ ǘƻ ŀƭƭƻǿ 

ǎƻƳŜ ƻǊ ŀƭƭ ƻŦ ȅƻǳǊ ŦǊƛŜƴŘǎ ǘƻ ōŜ 

ŀōƭŜ ǘƻ ŜŘƛǘ ǘƘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŀƭǎƻΦ 

5ƻŎǎ ƛǎ ǎǝƭƭ ƛƴ ƛǘǎ ŜŀǊƭȅ ǎǘŀƎŜǎ ŀƴŘ 

ǎƻ ƛǎ ǎǝƭƭ ƳƛǎǎƛƴƎ ǎƻƳŜ ŦŜŀǘǳǊŜǎΦ 

¢ƘŜǊŜ ƛǎ ŀƭǎƻ ŀ ƭƻƴƎ ǿŀƛǝƴƎ ƭƛǎǘ ǘƻ 

Ƨƻƛƴ όƛǘ ǘƻƻƪ ǳǎ ŀōƻǳǘ п ǿŜŜƪǎ ǘƻ ōŜ 

ŀŎŎŜǇǘŜŘύ ōǳǘ ōŜ ǇŀǝŜƴǘΦ 

/ÆПÉÃÅ 7ÅÂ !ÐÐÓ 
ƘǧǇΥκκƻŶŎŜΦƭƛǾŜΦŎƻƳ ǿŀǎ ƭŀǳƴŎƘŜŘ 

ǿƛǘƘ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ нлмлΦ aǳŎƘ 

ƭƛƪŜ 5ƻŎǎ ƛǘ ŀƭǎƻ ŀƭƭƻǿǎ ǳǎŜǊǎ ǘƻ 

ŎǊŜŀǘŜ hŶŎŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ όƛƴ ǘƘƛǎ 

ŎŀǎŜ ²ƻǊŘΣ 9ȄŎŜƭΣ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ŀƴŘ 

hƴŜbƻǘŜύ ƻƴƭƛƴŜ ǿƛǘƘƻǳǘ ƘŀǾƛƴƎ ǘƻ 

ǇǳǊŎƘŀǎŜ ǘƘŜ ǇǊƻƎǊŀƳǎΦ  ¸ƻǳ Řƻ ƴƻǘ 

ǳǎŜ ȅƻǳǊ CŀŎŜōƻƻƪ ŀŎŎƻǳƴǘ ŦƻǊ ²Ŝō 

!ǇǇǎΣ ƛƴǎǘŜŀŘ ȅƻǳ ǳǎŜ ȅƻǳǊ 

²ƛƴŘƻǿǎ [ƛǾŜ L5 όǎŀƳŜ ŀǎ ȅƻǳ 

ǿƻǳƭŘ ǳǎŜ ŦƻǊ IƻǘƳŀƛƭΣ ƭƛǾŜ ƳŀƛƭΣ 

ƳŜǎǎŜƴƎŜǊ ŜǘŎΦύΦ  LŦ ȅƻǳ Řƻ ƴƻǘ ƘŀǾŜ 

ƻƴŜ ǘƘŜƴ ƛǘ ƛǎ ŦǊŜŜ ŀƴŘ Ŝŀǎȅ ǘƻ ǎƛƎƴ 

ǳǇ ŦƻǊ ŀ [ƛǾŜ L5Φ 

 

!ƎŀƛƴΣ ƭƛƪŜ ǘƘŜ 5ƻŎǎ ǎƛǘŜΣ ȅƻǳǊ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀǊŜ ǎǘƻǊŜŘ ƻƴ ǘƘŜ ǎƛǘŜ 

ŀƴŘ ƴƻǘ ƻƴ ȅƻǳǊ ŎƻƳǇǳǘŜǊΣ ŀƭƭƻǿƛƴƎ 

ȅƻǳ ŀŎŎŜǎǎ ŦǊƻƳ ŀƴȅ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ŀƴŘ 

ŀƭǎƻ ŜƴǎǳǊŜǎ ǘƘŜȅ ŀǊŜ ǎŀŦŜ ƛŦ 

ǎƻƳŜǘƘƛƴƎ ǎƘƻǳƭŘ ƘŀǇǇŜƴ ǘƻ ȅƻǳǊ 

ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ !ƭǎƻΣ ƭƛƪŜ 5ƻŎǎΣ ȅƻǳ Ŏŀƴ 

ŎƘƻƻǎŜ ǘƻ ǎƘŀǊŜ ŎŜǊǘŀƛƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ 

ǿƛǘƘ ǇŜƻǇƭŜΣ ŜƛǘƘŜǊ ȅƻǳǊ [ƛǾŜ ŦǊƛŜƴŘǎ 

όŦǊƻƳ aŜǎǎŜƴƎŜǊ ŜǘŎΦύ ƻǊ ōȅ ǎƛƳǇƭȅ 

ǘȅǇƛƴƎ ƛƴ ŀƴ ŜƳŀƛƭ ŀŘŘǊŜǎǎΦ  ¸ƻǳ Ŏŀƴ 

ŜǾŜƴ ŎǊŜŀǘŜ ŦƻƭŘŜǊǎ ŀƴŘ ǎƘŀǊŜ ǘƘŜ 

ǿƘƻƭŜ ŦƻƭŘŜǊ ǿƛǘƘ ǇŜƻǇƭŜΦ 

Lƴ ǎǳƳƳŀǊȅ ǿŜ ǘƘƛƴƪ ǘƘƛǎ ƛǎ ŀ ƎǊŜŀǘ 

ǎǘŜǇ ōȅ aƛŎǊƻǎƻƊΦ  ²Ŝ ƭƛƪŜ ŀƴŘ ǳǎŜ 

ōƻǘƘ ǾŜǊǎƛƻƴǎ ǎƻ ǿŜ Ŏŀƴ ǎƘŀǊŜ ǿƛǘƘ 

ŘƛũŜǊŜƴǘ ǇŜƻǇƭŜΦ  .ƻǘƘ ǎƛǘŜǎ ƘŀǾŜ 

ǘƘŜƛǊ ǇǊƻǎ ŀƴŘ Ŏƻƴǎ ŀƴŘ ōƻǘƘ ŀǊŜ ƛƴ 

ǘƘŜƛǊ ƛƴŦŀƴŎȅΣ ǎƻ ǎƻƳŜ ǇŀǝŜƴŎŜ ƛǎ 

ƴŜŜŘŜŘΦ  .ǳǘ ǘƘŜǎŜ ǘǿƻ ŎƻǳǇƭŜŘ 

ǿƛǘƘ hǇŜƴhŶŎŜ ǎƘƻǳƭŘ ƳŜŜǘ ǘƘŜ 

ƴŜŜŘǎ ƻŦ Ƨǳǎǘ ŀōƻǳǘ ŜǾŜǊȅ ǎǘǳŘŜƴǘΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dear Holly,  

My child is returning to 

school/starting university 

soon and needs a new 

computer for his/her work.  

What type of computer do 

you recommend we get 

them? And what programs 

should we buy to go with it?  

 

 Iƻƭƭȅ ǎŀȅǎΥ 

²Ŝ ƻƊŜƴ ƎŜǘ ŀǎƪŜŘ ǘƻ ǊŜŎƻƳƳŜƴŘ 

ŀ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ŦƻǊ ŀ ƴŜǿ ǎŜƳŜǎǘŜǊΣ 

ōǳǘ ǘƘŜǊŜ ŀǊŜ ǎƻ Ƴŀƴȅ ƻǇǝƻƴǎ ǿŜ 

ǘƘƻǳƎƘǘ ƛǘ ǿƻǳƭŘ ōŜ ƎƻƻŘ ǘƻ ƎƛǾŜ ŀ 

ƎŜƴŜǊŀƭ άǊŜŎƻƳƳŜƴŘŀǝƻƴέ ƛƴ ǘƘƛǎ 

ƛƴǎǘŀƭƭƳŜƴǘΦ 

4ÙÐÅ 
¢ƘŜ ŬǊǎǘ ǉǳŜǎǝƻƴ ǿŜ ƎŜǘ ŀǎƪŜŘ ƛǎ 

ǿƘŀǘ ǘȅǇŜ ǘƻ ƎŜǘΦ  ²Ŝ ŘƻƴΩǘ ƳŜŀƴ 

ōǊŀƴŘΣ ǿŜ ƳŜŀƴ ŜƛǘƘŜǊ ŀ ŘŜǎƪǘƻǇ 

ŎƻƳǇǳǘŜǊ ƻǊ ŀ ƭŀǇǘƻǇΦ  [ƻǘǎ ƻŦ 

ǇŜƻǇƭŜ ǘƘƛƴƪ ƭŀǇǘƻǇǎ ŀǊŜ ǘƘŜ 

ŀƴǎǿŜǊ ŀǎ ǘƘŜȅ ŀǊŜ ƳƻōƛƭŜ ōǳǘ ǿŜ 

ŘƛǎŀƎǊŜŜ ƛƴ Ƴƻǎǘ ŎŀǎŜǎΦ  Lƴ ƻǳǊ 

!{Y Ih[[¸ 

Iƻƭƭȅ ƛǎ ƻƴŜ ƻŦ !./мно L¢Ωǎ ǘƻǇ 

ǘŜŎƘƴƻƭƻƎȅ ŜȄǇŜǊǘǎΦ {ƘŜ ƻƊŜƴ Ǿƛǎƛǘǎ 

ŎǳǎǘƻƳŜǊ ǎƛǘŜǎ ǘƻ ƘŜƭǇ ƻǳǘ ǿƛǘƘ ǘƘŜƛǊ 

ƴŜǘǿƻǊƪΦ ¸ƻǳ Ŏŀƴ ŀǎƪ ƘŜǊ ŀƴȅǘƘƛƴƎ ŀƴŘ 

ǎƘŜ ǿƛƭƭ ǘǊȅ ǘƻ ŀƴǎǿŜǊ ŀƭƭ ȅƻǳǊ 

ǉǳŜǎǝƻƴǎΦ hƴŜ ǉǳŜǎǝƻƴ ǿƛƭƭ ŦŜŀǘǳǊŜ ƛƴ 

ƻǳǊ ƴŜǿǎƭŜǧŜǊ ŜŀŎƘ ƳƻƴǘƘΦ 

http://docs.com
http://office.live.com


 

/ƻǇȅǊƛƎƘǘ !./мно L¢Φ !ƭƭ wƛƎƘǘǎ wŜǎŜǊǾŜŘΦ  tŀƎŜΥ р 

ŜȄǇŜǊƛŜƴŎŜ όŜǾŜƴ ǿƛǘƘ ōǳǎƛƴŜǎǎ 

ǳǎŜǊǎύ Ƴƻǎǘ άƳƻōƛƭŜέ ǳǎŜǊǎ ŀǊŜ ŦŀǊ 

ŦǊƻƳ ƛǘ ŀƴŘ ǳǎǳŀƭƭȅ ƘŀǾŜ ŀ ƭŀǇǘƻǇ ƻƴ 

ǘƘŜƛǊ ŘŜǎƪ ŀƴŘ ƴŜǾŜǊ ƳƻǾŜ ƛǘΦ 

 

! ŘŜǎƪǘƻǇ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ǿƛǘƘ ǎƛƳƛƭŀǊ 

ǎǇŜŎƛŬŎŀǝƻƴǎ ǘƻ ŀ ƭŀǇǘƻǇ ƛǎ ǳǎǳŀƭƭȅ ŀ 

ƭƻǘ ŎƘŜŀǇŜǊΣ ƛǎ ƭŜǎǎ ǇǊƻƴŜ ǘƻ ǇǊƻōƭŜƳǎ 

όƳŀƛƴƭȅ ōŜŎŀǳǎŜ ǘƘŜȅ Ŏŀƴ ǎǘŀȅ ŀ ƭƻǘ 

ŎƻƻƭŜǊ ǘƘŀƴ ŀ ƭŀǇǘƻǇύ ŀƴŘ ŀǊŜ ŜŀǎƛŜǊ 

ŀƴŘ ŎƘŜŀǇŜǊ ǘƻ ǳǇƎǊŀŘŜ ŀƴŘ ǊŜƳŀƛƴ 

ŎǳǊǊŜƴǘΦ 

LŦ ȅƻǳ Řƻ ƴŜŜŘ ŀ ƭŀǇǘƻǇΣ ǿŜ ǿƻǳƭŘ 

ǎǝƭƭ ǊŜŎƻƳƳŜƴŘ ƎƻƛƴƎ ŦƻǊ ŀ ōǳǎƛƴŜǎǎ 

Ŏƭŀǎǎ ƭŀǇǘƻǇ ǘƘŀƴ ŀ άƘƻƳŜέ ǳǎŜǊ ƻƴŜ 

ŦǊƻƳ ǘƘŜ ǊŜǘŀƛƭ ǎǘƻǊŜǎΦ  ¢Ƙƛǎ ƛǎ 

ōŜŎŀǳǎŜ ǘƘŜ ŜǎǝƳŀǘŜŘ ƭƛŦŜ ǎǇŀƴ ƻŦ 

ǘƘŜ ǘǿƻ ŀǊŜ ƎǊŜŀǘƭȅ ŘƛũŜǊŜƴǘ ŀƴŘ ǎƻ 

ǘƘŜ ǉǳŀƭƛǘȅ ƻŦ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘǎ ŀǊŜ ƴƻǘ ŀǎ 

ƎƻƻŘΦ  CƻǊ ŜȄŀƳǇƭŜΣ Ƴƻǎǘ ƭŀǇǘƻǇǎ 

ƭƻƻƪ ǘƘŜ ǎŀƳŜ ōƭŀŎƪ ǇƭŀǎǝŎ ς ōǳǘ ǘƘŜ 

ōǳǎƛƴŜǎǎ ƻƴŜǎ ǳǎǳŀƭƭȅ ƘŀǾŜ ŀ ƳŜǘŀƭ 

ŦǊŀƳŜ ƛƴǎƛŘŜ ǘƘŜƳ ǘƻ ǇǊŜǾŜƴǘ 

ŘŀƳŀƎŜ ǿƘŜƴ ƳƻǾŜŘΦ  ¢ƘŜ ƘŀǊŘ 

ŘǊƛǾŜǎ ŀƴŘ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘǎ όŀƴŘ ǳǎǳŀƭƭȅ 

ǘƘŜ ǿŀǊǊŀƴǘȅύ ŦƻǊ ŀ ōǳǎƛƴŜǎǎ ƭŀǇǘƻǇ 

ŀǊŜ ŘŜǎƛƎƴŜŘ ǘƻ ƭŀǎǘ ŀǘ ƭŜŀǎǘ о ȅŜŀǊǎΣ 

ǿƘŜǊŜŀǎ ŀ ƘƻƳŜ ƭŀǇǘƻǇ ƛǎ ǳǎǳŀƭƭȅ 

ŘŜǎƛƎƴŜŘ ǘƻ ƭŀǎǘ ŀ ȅŜŀǊΦ  {ƻ ŀƭǘƘƻǳƎƘ 

ǘƘŜȅ ŀǊŜ ƳƻǊŜ ŜȄǇŜƴǎƛǾŜΣ ŀ ōǳǎƛƴŜǎǎ 

ƭŀǇǘƻǇ ƛǎ ŘŜǎƛƎƴŜŘ ǘƻ ƭŀǎǘ ŀ ƭƻǘ ƭƻƴƎŜǊΦ  

! ŘŜǎƪǘƻǇ Ƙŀǎ ǎƛƳƛƭŀǊ ǿŀǊǊŀƴǝŜǎ ōǳǘ 

ŘǳŜ ǘƻ ǘƘŜ ŦŜǿ ǝƳŜǎ ǘƘŜȅ ŀǊŜ ƳƻǾŜŘ 

ǘƘŜȅ ǘŜƴŘ ǘƻ ƭŀǎǘ ŀ ƭƻǘ ƭƻƴƎŜǊ όп ς с 

ȅŜŀǊǎύΦ 

(ÁÒÄ×ÁÒÅ 
¢ƘŜ Ƴŀƛƴ ŎƻƴŎŜǊƴǎ ŦƻǊ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ 

ǿƘŜƴ ƛǘ ŎƻƳŜǎ ǘƻ ǘƘŜ ƴŜǿ ŎƻƳǇǳǘŜǊ 

ƛǎ ǎǇŜŜŘΣ ǎǘƻǊŀƎŜ ŀƴŘ ǎŎǊŜŜƴΦ  CƛǊǎǘƭȅ 

ǿŜ ǿƻǳƭŘ ƭƛƪŜ ǘƻ ǊŜŎƻƳƳŜƴŘ ǘƘŀǘ 

ȅƻǳ Řƻ ƴƻǘ ōǳȅ ŀ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ǘƻ Ǉƭŀȅ 

ƎŀƳŜǎ ƻƴΦ  ²Ŝ ŀǊŜ ƎǊŜŀǘ ōŜƭƛŜǾŜǊǎ ŦƻǊ 

ǘƘŜ ǊƛƎƘǘ ǘƻƻƭǎ ŦƻǊ ǘƘŜ ǊƛƎƘǘ ƧƻōΦ  ! 

ŎƻƳǇǳǘŜǊ ƛǎ ƴƻǘ ŦƻǊ ƎŀƳŜǎ ς ·.h·Σ 

tƭŀȅǎǘŀǝƻƴ ŜǘŎΦ ŀǊŜ ŦƻǊ ƎŀƳŜǎ ŀƴŘ 

Řƻ ŀ ƎǊŜŀǘ ƧƻōΦ 

¢ƘŜ ǘǿƻ Ƴŀƛƴ ŦŀŎǘƻǊǎ ŀũŜŎǝƴƎ 

ǎǇŜŜŘ ƛƴ ŀ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ƛǎ ǘƘŜ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻǊ ŀƴŘ ƳŜƳƻǊȅΦ  ! Řǳŀƭ ŎƻǊŜ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻǊ ǿƛƭƭ ōŜ ŦŀǎǘŜǊ ǘƘŀƴ ŀ ǎƛƴƎƭŜ 

ŎƻǊŜΦ  ¢ƘŜ ƳƻǊŜ ƳŜƳƻǊȅ ǘƘŜ ōŜǧŜǊΦ  

bƻǿŀŘŀȅǎ нDō ƛǎ ǇǊƻōŀōƭȅ ǘƘŜ 

ƳƛƴƛƳǳƳ ȅƻǳ ǿƻǳƭŘ ǿŀƴǘ ŀƴŘ пDō 

ǿƻǳƭŘ ōŜ ƎƻƻŘ ǘƻ ƭŀǎǘ о ƻǊ п ȅŜŀǊǎΦ  

!ǎ ǎǘǊŀƴƎŜ ŀǎ ƛǘ Ƴŀȅ ǎŜŜƳ нȄ нDō ƛǎ 

ŦŀǎǘŜǊ ǘƘŀƴ мȄ пDōΦ  ¢Ƙƛǎ ƛǎ ōŜŎŀǳǎŜ 

ǘƘŜȅ ǎƛǘ ƻƴ άŎƘŀƴƴŜƭέ ŀƴŘ ǎƻ ǘƘŜ 

ŎƻƳǇǳǘŜǊ Ŏŀƴ ǎǇƭƛǘ ǘƘŜ ǿƻǊƪ ŀŎǊƻǎǎ 

ǘǿƻ ŘŜǾƛŎŜǎ ŀǘ ǘƘŜ ǎŀƳŜ ǝƳŜΦ 

²ƘŜƴ ƛǘ ŎƻƳŜǎ ǘƻ ǎǘƻǊŀƎŜ ς ǘƘŜ 

ƳƻǊŜ ǘƘŜ ōŜǧŜǊΦ  рллDōΣ трлDō 

Řƛǎƪǎ ŀǊŜ ǊŜƭŀǝǾŜƭȅ ƛƴŜȄǇŜƴǎƛǾŜΦ  ¸ƻǳ 

Ŏŀƴ ŀƭǿŀȅǎ ŀŘŘ ǘƻ ȅƻǳǊ ǎǘƻǊŀƎŜ ǿƛǘƘ 

ƳƻǊŜ ŘƛǎƪǎΣ ōƛƎƎŜǊ Řƛǎƪǎ ƻǊ ŜȄǘŜǊƴŀƭ 

Řƛǎƪǎ ƛŦ ȅƻǳ ǿŀƴǘΦ 

3ÙÓÔÅÍ 
¢ƘŜ ōƛƎƎŜǎǘ ǉǳŜǎǝƻƴ ǿŜ ŀƭǿŀȅǎ ƎŜǘ 

ŀǎƪŜŘ ƛǎ ǎƘƻǳƭŘ L ƎŜǘ ŀ aŀŎ ƻǊ ŀ t/Κ  

!ƴŘ ƻǳǊ ƴƻǊƳŀƭ ǊŜǎǇƻƴǎŜ ŦƻǊ 

ǎǘǳŘŜƴǘǎ ƛǎ ǎƻƳŜǝƳŜǎ άbŜƛǘƘŜǊέΦ  

²ƘȅΚ  .ŜŎŀǳǎŜ ǘƘŜǊŜ ƛǎ ŀ ƭƛǧƭŜ ƪƴƻǿƴ 

ŦǊŜŜ ǎȅǎǘŜƳ ŎŀƭƭŜŘ ¦ōǳƴǘǳ ǘƘŀǘ ƻƊŜƴ 

ƛǎ ǎǳŶŎƛŜƴǘ ŦƻǊ ŀ ƭƻǘ ƻŦ ǇŜƻǇƭŜΦ  ²ƘŜƴ 

ǿŜ ŀǎƪ ǿƘŀǘ ǘƘŜ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ǿƛƭƭ ōŜ 

ǳǎŜŘ ŦƻǊΣ Ƴƻǎǘ ǎŀȅ ά9ƳŀƛƭΣ ǘƘŜ 

ƛƴǘŜǊƴŜǘ ŀƴŘ ǎŎƘƻƻƭ ǿƻǊƪ ς 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀƴŘ ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴǎέΦ  

¦ōǳƴǘǳ ŘƻŜǎ ŀƭƭ ƻŦ ǘƘƛǎ ōǳƛƭǘ ƛƴΦ  Lǘ ƛǎ ŀ 

[ƛƴǳȄ ōŀǎŜŘ ǎȅǎǘŜƳ ǿƛǘƘ CƛǊŜŦƻȄ ŀǎ 

ǘƘŜ ǿŜō ōǊƻǿǎŜǊ ŀƴŘ hǇŜƴhŶŎŜ 

όǊŜƳŜƳōŜǊ ƻǳǊ ǎŜŎƻƴŘ ƛƴǎǘŀƭƭƳŜƴǘύ 

ŦƻǊ ǘƘŜ ŎƻǳǊǎŜǿƻǊƪΦ 

CƻǊ ǘƘƻǎŜ ǿƘƻ ƴŜŜŘ ƳƻǊŜ ǘƘŀƴ ǘƘƛǎ 

ǘƘŜƴ ƛǘ ƛǎ ŀ ŎƘƻƛŎŜ ōŜǘǿŜŜƴ ŀ aŀŎ ŀƴŘ 

ŀ ²ƛƴŘƻǿǎ t/Φ  ¢ƘŜȅ ōƻǘƘ ƘŀǾŜ ǇǊƻǎ 

ŀƴŘ ŎƻƴǎΦ  5ƻƴΩǘ ōŜƭƛŜǾŜ ŀƭƭ ǘƘŜ ƘȅǇŜ 

ōȅ ŜƛǘƘŜǊ ǎƛŘŜΦ  ! aŀŎ ǿƛƭƭ Ŏƻǎǘ ȅƻǳ 

ƳƻǊŜ ƳƻƴŜȅ ŦƻǊ ǘƘŜ ǎŀƳŜ ǘƘƛƴƎΦ  ! 

²ƛƴŘƻǿǎ t/ ǿƛƭƭ ƻƊŜƴ ōŜ ƘŀǊŘŜǊ ǘƻ 

ǳǎŜ ŀƴŘ ƪŜŜǇ ǳǇŘŀǘŜŘ όǘƘƛǎ ƛǎ ǘƘŜ 

ŎƻƳǇǊƻƳƛǎŜ ς ŜƛǘƘŜǊ ƭŜǘ aŀŎ Řƻ 


